Szakmai gyakorlati lehetéség az Afrikért Alapitvanynal

Afrikdéert  Alapitvény 14 éve végez nemzetkdzi fejlesztési, segélyezési és
tarsadalomformdald  tevékenységet Kozép-Kelet-Afrikdban és  Magyarorszdgon.
Tevékenységeink kdzott egyre nagyobb szerepet kap a gazdasdgi partnerekkel vald
aktiv egyUttmUkodés is, ehhez kapcsolddd szakmai asszisztensi feladatok elldtdsara
keresink csapatunkba gyakornokot 2 honapos iddszakra, minél elébbi kezdéssel.
A gyakornoki idészak sikeres teljesitése esetén tovabbi, hosszi tavu foglalkoztatds is
lehetséges, megegyezés szerint.

Vdllalati kapcsolatok asszisztens (gyakornok)

Munkavégzés helye: Budapest, Vaci u. 16/A (5. kerilet)
Munkaidé: minimum heti 20 6ra - megegyezés szerint

Feladatok

e Kapcsolattartds vdllalati partnerekkel e-mailben és telefonon magyar és
francia/angol nyelven

e  Kommunikacids anyagok &sszedllitdsa (meghivok, felhivdsok, rendezvény
beszdmoldk, szérdanyagok)

e Forditdsi feladatok (elsdsorban francia nyelven)

e Eseti toimdcsolds kilféldi vendégek fogaddsa sordn

o Altalanos szervezési és adminisztrativ feladatok (adatbdzisok kezelése, frissitése,
szerz6dések kezelése, kbdzremikddés pdlydzati dokumentdaciok készitésében)

Elvarasok

e Fels6fokU végzettség vagy folyamatban levé felséfokl tanulmdnyok

e Felhaszndldi szamitdégépes ismeretek: Word, Excel, Outlook

e Magabiztos, aktiv (legaldbb kdzépfoku) francia nyelvtudds széban és irdsban
egyardnt

e Magabiztos angol nyelvtudds (aktiv, legaldbb kdzépfokU nyelviudas)

e Kivdlo fogalmazdsi készség

e Proaktiv hozzddllds

e Nyitottsdg, rugalmassdg

e JO szervezdkészség

o Felelbsségteljes, preciz munkavégzés

e Gazdasdgi vagy jogi terUleten folytatott tanulmdnyok
e Civil szervezetnél szerzett gyakorlat

e Afrikairanti érdeklédés

e Marketing/értékesités terén szerzett tapasztalat

e Kiadvanyszerkeszté programok ismerete



Amit kinalunk:

e Fiatalos, lelkes csapat

e Vdltozatos feladatok

e Fejlédésilehetdség

e Rugalmas részmunkaidd

e KOlcsdnds elegedettség esetén hosszU tavlu munkalehetdség

JELENTKEZES

Magyar és francia nyelvd Onéletrajz és motivaciés levél kUldésével a
projects@afrikaert.nu e-mail cimre.

A jelentkezésnél kérjik megjeldini az idépontot, amikor kezdeni tud Alapitvanyunkndl.
Jelentkezési hataridé: 2016. 06.30.
A jelentkezések elbirdldsa folyamatosan, a jelentkezések sorrendjében térténik!

Tovdabbi informdaciodk:

www.dafrikaert.hu

www.innovationforafrica.hu
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